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	关于印发山东体育学院网络中心机房管理 规定的通知
	山东体育学院网络中心机房管理规定
	一、外来人员进入机房要进行登记，不邀请无关人员进 入机房参观。
	六、电源及 UPS 管理
	1、机房内的电源开关、电源插座要明确标出控制的设 备
	2、在电源配电盘附近张贴电源系统图。
	3、不得随便改变线路和变动开关。
	4、熟悉 UPS 的工作原理和操作规程。
	5、对 UPS 的工作异常要做好记录，并及时联系有关单 位进行处理。

	七、空调管理
	1、定期进行日常巡视，确保空调系统的正常运行。
	2、定期进行室外机的清理， 防止因散热不良造成空调 的工作异常。
	3、每年进行一次全面检修。

	八、如机房发现意外和紧急情况要及时报告，对重大事 故要注意保护现场。
	十、工作人员必须严格遵守国家及各级政府部门和我院 发布的各项法规和规章制度。
	十一、严禁利用网络和计算机观看、传播、拷贝和制作  有淫秽、反动、迷信等不健康内容，一经发现，依法查
	十二、严格执行保密规定，工作人员不得泄露数据信息、 档案文件等保密资料，不得泄露密码。
	十四、遵守安全操作程序，不准破坏性操作。如发现异 常情况，应及时向网络信息中心报告。
	十五、本条例自公布之日起执行


